Hrad¢anské nam. 56/16, 119 02 Praha 1
tel.: (++420) 220 392 170, fax: (++420) 220 514 647, e-mail: vankova@apha.cz, http://www.apha.cz

Arcibiskupstvi prazské vyhlasuje vybérové fizeni na misto:

Fakturant — administrativni pracovnik Sekce pozemki

Pozadavky:
e Vzd&lani SS zaméFeni na ekonomiku, i absolvent
e Praxe v oboru — neni podminkou, i zaSkolime
e Zkusenost s ekonomickym software a schopnost analyz ekonomickych dat (Excel)
e Moralni a ob¢anska bezuhonnost
e Peclivost, spolehlivost, samostatnost a dobré komunikacni schopnosti

Vvhody:

e Znalost cirkevniho prostiedi a neziskové organizace

e Orientace v katastru nemovitosti
e RPsk.B

Napli ¢innosti:

Vystavovani faktur

Sprava platebniho kalendéie

Evidence smluvnich vztahii

Sledovani a vytizovani pohledavek

Administrativni prace pfi sjednavani pachtii a najmu
Jednoduché ucetni analyzy

Administrativni komunikace s partnery

Nabizime:

e Odpovidajici mzdové ohodnoceni a zaméstnanecké benefity

K piihlasce prilozte strukturovany zivotopis, motivaéni dopis a souhlas s naklddanim
s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vyb&rového fizeni ve smyslu zdkona
¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist.

MozZny nastup: kvéten-cerven 2018

Misto vykonu prace: Praha

Uvazek: 0,5 — 0,75 — podle domluvy

Strukturovany zivotopis posilejte do: 22. dubna 2018
e-mailem: augustina.vankova@apha.cz

Arcibiskupstvi prazské si vyhrazuje pravo prodlouzit vyberové fizeni, ptipadné neobsadit
pracovni pozici, pokud uchazeci nenaplni o¢ekavani organizace.



